Obec Slavétin nad Metuji,
549 01 Slavétin nad Metuji 83

Smérnici schvalilo Zastupitelstvo obce 12. 10. 2023 usnesenim €. 10.
Smérnice nabyva ucinnosti: 1. 11. 2023.

Smeérnice ¢.17

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Cl.1
Obecna ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
specifikovanych v § 27 zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon®), jejichz zadavatelem je obec
Slavétin nad Metui;ji.

2. Vefejnymi zakazkami malého rozsahu jsou vefejné zakazky na dodavky a sluzby,
jejichz predpokladana hodnota je rovna nebo niz§i nez 1 999 999 K¢ bez DPH
a verejné zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota je rovna
nebo nizSi nez 5 999 999 Ké bez DPH.

3. Tato smérnice je zavazna pro vSechny kompetentni zaméstnance Obecniho
Ufadu Slavétin nad Metuji (dale jen ,obecni ufad®), ktefi se podili na zadavani
verejnych zakazek a pro Cleny Zastupitelstva obce Slavétin nad Metuji (dale jen
,zastupitelstvo obce®), pfipadné jeho organu.

4. Zadavatel neni povinen zadavat vefejné zakazky malého rozsahu postupem
podle zakona, je vSak povinen zadat tyto zakazky s dodrzenim zasad
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace ve
smyslu § 6 zakona.

5. Zadavani vefejnych zakazek nad limity, stanovené zakonem pro vefejné zakazky
malého rozsahu, se fidi pfimo zakonem.

6. Zadavatel zfizuje profil zadavatele, coz je elektronicky nastroj, prostfednictvim
kterého zadavatel uvefejfiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym
zakazkam zpUsobem, ktery umozfiuje neomezeny a pFimy dalkovy pfistup
a jehoz internetova adresa je uverejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek.
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10.

Financni prostfedky na realizaci zakazky ur€i spravce rozpoctu, kterym je ucetni
obce; pfikazcem operace je starosta obce.

Cl. 2
Stanoveni hodnoty zakazky

Zakladni povinnosti zadavatele je stanovit jeSté pred zahajenim zadavaciho
fizeni pfedpokladanou hodnotou verejné zakazky.

Prfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem
predpokladana vysSe penézitého zavazku vyplyvajiciho z plnéni vefejné zakazky
za stanovené obdobi. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je vZzdy rozhodna
cena bez DPH.

Predpokladanou hodnotu vefejné zakazky stanovi zadavatel pro ucely postupu
v zadavacim fFizeni pfed jeho zahajenim na zakladé udaju a informaci
0 zakazkach stejného nebo podobného predmétu plnéni na zakladé udajl
a informaci ziskanych prlizkumem trhu s pozadovanym plnénim, popf. jinym
vhodnym zpUsobem.

Je-li pfedmét nebo plnéni zakazky malého rozsahu rozdélen na Casti, je pro
stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky rozhodujici soucet
prfedpokladanych hodnot vSech ¢asti zakazky. Uplatni se analogicky postup
podle § 16-22 zakona.

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist pfedpokladané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek i sluzeb a stavebnich praci,
které hodla pofidit v prabéhu ucetniho obdobi. Tomu odpovida zafazeni zakazky
malého rozsahu do pfislusné skupiny.

Pokud smlouva ma byt uzaviena na dobu delSi nez jeden rok, je nutno vynasobit
tento udaj poctem let, na ktera ma byt uzaviena smlouva na dobu urcitou.

Zadavatel neni povinen takto scitat hodnoty dodavek nebo sluzeb, jejichz
jednotkova cena je v prubéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto
dodavky nebo sluzby pofizuje opakované podle svych aktualnich potfeb (napf.
pohonné hmoty, potraviny do Skolnich jidelen, letenky apod.). V pfipadé, zZe
smlouva na vefejnou zakazku bude uzaviena na dobu neurCitou, vztahuji se
limity vySe uvedenych pfedpokladanych hodnot vefejnych zakazek k celkovému
objemu zakazek k celkovému objemu za 48 mésicu.

Zadavatel vSak nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni
pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky pod stanovené finanéni limity dané
touto smérnici.

Nema-li zadavatel k dispozici takové potfebné objektivni udaje, stanovi
predpokladanou hodnotu na zakladé udajl a informaci ziskanych prizkumem
trhu s pozadovanym pInénim, popf. jinym vhodnym zptsobem.

Zakazky mohou byt v daném kalendafnim roce zadavany pouze v rozsahu a do
vySe, ktera je schvalena v ramci rozpoCtu obce; kazda vefejna zakazka malého
rozsahu musi byt vzdy schvalena v ramci predbézné fFidici kontroly alespon
pfisluSnym pfikazcem operace a spravcem rozpoctu, pfipadné také pfislusnymi
organy zastupitelstva obce.
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Cl. 4.
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice stanovi postupy pro zadavani vefejnych zakazek podle
prfedpokladané hodnoty zakazky a podle zasad uvedenych v €l. 1 odst. 4 pro nize
uvedené kategorie:

I. kategorie - tj. vefejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace
do vyse 99.999 K¢ bez DPH,

Il. kategorie - tj. vefejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace vyssi
nez 100.000 K¢, az do vyse 499.999 K¢ bez DPH,

lll. kategorie vefejné zakazky na dodavky €i sluzby vyssi nez 500.000 Ké
do 1.999.999 Ké bez DPH, a vefejné zakazky na stavebni prace vysSi
nez 500.000 K& do 5.999.999 K¢ bez DPH.

Pokud je v ramci zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu zpracovana vyzva
k podani nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi vzdy obsahovat
jednoznacné konstatovani, ze se jedna o zakazky malého rozsahu ve smyslu
§ 27 zakona, jejichz zadavani se v souladu s ust. § 31 zakona nefidi zakonem.

Lhdta pro podani nabidek u zakazek |. kategorie a Il. kategorie nesmi byt kratsi
nez 10 dnu od odeslani vyzvy k podani nabidek; Ihita pro podani nabidek
u zakazek lll. kategorie nesmi byt krats§i nez 10 dnU u vefejnych zakazek
na dodavky a sluzby a nesmi byt krats§i nez 15 dnl u vefejnych zakazek
na stavebni prace.

Cl. 5.
Postupy pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu dle kategorii

Verejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace do vyse 99.999 Ké
bez DPH (l. kategorie).

Vefejné zakazky malého rozsahu do vyse 99.999 K¢ lze uskute€nit pfimo
v kompetenci pfislusného prikazce operace a spravce rozpocCtu dle aktualni
situace na trhu. Tyto zakazky mohou byt realizovany formou objednavky. Slozka
0 zadani vefejné zakazky se vede v rezimu predbézné fidici kontroly podle § 26
zakona €. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné spravé. Dodrzeny musi
byt principy efektivnosti, hospodarnosti a u€elnosti a zasady fidici kontroly dle
vnitfni smérnice obce €. 10 (o finan&ni kontrole).

Verejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace
vys$sSi nez 100.000 K¢ az do vysSe 499.999 K¢ bez DPH (ll. kategorie).

Tyto vefejné zakazky lze uskuteCnit pfimo v kompetenci pfislusného pfikazce
operace a spravce rozpocCtu dle aktualni situace na trhu. Jde o zadavani
s pouzitim prizkumu trhu. O vybéru dodavatel rozhoduje hodnotici komise
tvofena starostou a dvéma €leny zastupitelstva obce a nahradniky zvolenymi
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b)

na zasedani zastupitelstva obce. Komise shromazdi v ramci prlizkumu trhu
nabidky alespon tfi dodavatell; tyto nabidky mohou byt ziskany bud z nabidek
internetovych obchodul, nebo pfimym oslovenim vhodnych dodavatelll. Zakazky
jsou realizovany formou objednavky nebo pisemné smlouvy. Pfed uskuteCnénim
zadavaciho procesu si pfikazce operace zajisti souhlas spravce rozpoctu formou
individualniho nebo limitovaného pfislibu.

O prabéhu a vysledku posouzeni této zakazky je pfisluSny pracovnik povinen
vést slozku, ktera musi obsahovat minimalné doloZeni tfi nabidek a dale doklady
povinné dle vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se provani zakon o financni
kontrole a dle vnitfniho pfedpisu obce €. 10 (o finanéni kontrole) Jedna se napf.
o0 doklady o zjiStovani predpokladané hodnoty zakazky, rozhodnuti spravce
rozpoCtu o poskytnuti individualniho nebo limitovaného pfislibu, kopie
objednavky, eventualné kopie smlouvy, dodaci listy, fakturu, zaruéni listy,
reklamacni listy apod.

Verejné zakazky na dodavky €i sluzby

vySSi nez 500.000 K¢ az do 1.999.999 K¢ bez DPH, a verejné zakazky na
stavebni prace vyssSi nez 500.000 K¢ az do 5.999.999 K¢ bez DPH

(lll. kategorie).

Tyto vefejné zakazky jsou zadavany formou administrativné nenaro¢ného
vybérového Fizeni, pficemz osloveni musi byt nejméné 3 dodavatelé. Podané
nabidky jsou hodnoceny hodnotici komisi. O pribé&hu zadavaciho fizeni
rozhoduje zastupitelstvo obce.

Zastupitelstvo obce rozhodne na navrh pfisludného pfikazce operace o zahajeni
zadavaciho fizeni, pficemz souCasné schvali zadavaci dokumentaci, Cleny
hodnotici komise, osloveni navrzenych dodavateld a kritéria pro posuzovani
a hodnoceni nabidek a o zpusobu hodnoceni nabidek.

3.1.Vyzva k podani nabidek, pripadné zadavaci dokumentace, musi obsahovat

a)
b)
c)
d)
e)

¢))
h)

)

minimalné:

IdentifikaCni udaje zadavatele;

Nazev a popis pfedmétu zakazky;

Pfedpokladana hodnota zakazky bez DPH;

Lhata a misto pro podani nabidek;

Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v pfipadg, Ze jako
hodnotici kritéria jednoznaéné vztahovat k pfedmétu zakazky;

Informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona ¢&. 134/2016 Sb.;
Pozadavky na prokazani kvalifikace uchazece;

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek,
jaké udaje tykajici se predmétu zakazky, jeho realizace maji uchazedi
v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné srovnavat
a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami)
Pozadavek na predlozeni navrhu smlouvy vc€etné obchodnich podminek
ze strany uchazele, nestanovi-li tyto podminky zavazné navrh smlouvy
zpracovany zadavatelem;

Pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny;
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Doba a misto plnéni zakazky;

PoZadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

Platebni podminky;

Pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavatelt (alespon jejich identifikacni
udaje) a vymezeni pfipustné miry pInéni dodané jejich prostfednictvim;

VySe smluvni pokuty, ktera bude uloZena v pfipadé nesplnéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy;

Formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napf. kopie, podani nabidky
na elektronickém médiu atd.);

Minimalni lhity pro podani nabidek jsou uvedeny v ¢lanku 4, bod 3 této
smérnice.

3.2.Hodnotici komise ma pét ¢lenu a je tvorena starostou, ¢leny zastupitelstva

obce, prizvanymi odborniky a nahradniky, zvolenymi na zasedani
zastupitelstva obce. Komise je usnasenischopna, jsou-li jejimu jednani pfitomni
alespon 3 jeji Clenové.

Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obalek s nabidkami,
posouzeni kvalifikace uchazeCl a posouzeni nabidek z hlediska splnéni
pozadavku zadavatele na predmét pinéni a z hlediska pfipadné mimoradné nizké
nabidkové ceny. Nabidky, které nesplni pozadavky zadavatele, musi byt
z dalSiho prubéhu vybérového Fizeni vyfazeny, ostatni nabidky budou
vyhodnoceny dle stanovenych hodnoticich kritérii. Po provedeném vyhodnoceni
nabidek navrhne hodnotici komise zastupitelstvu nejvhodnéjSi nabidku.
Zastupitelstvo obce rozhodne nasledné na zakladé doporuceni hodnotici komise
o vitézném dodavateli a zmocni starostu k uzavfeni a podpisu smlouvy.

Cl. 6.
Moznost odchyleni od postupti pfi zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu

VySe uvedeny postup nemusi byt dodrZzen v pfipadé zadani zakazky feSici
bezprostfedni nasledky havarijnich stavd, zivelnich pohrom, odvraceni mozného
obecného ohrozeni, za pfedpokladu, ze takovy postup v konkrétnim pfipadé
odsouhlasi zastupitelstvo obce.

Cl. 7.

Zverejiovani prubéhu zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

U zakazek, jejichz cena je vyS8i nez 500.000 K& bez DPH, bude v souladu
sust. § 219 zakona zvefejnén na profilu zadavatele cely obsah uzaviené
smlouvy, a to do 15 dnl od uzavieni smlouvy; zmény a dodatky k uzaviené
smlouvé budou zvefejnény ve stejné lhuté od jejich uzavieni.
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V souladu s § 219 odst. 3 zakona zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicl
od spInéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skute€né uhrazené ceny za plnéni
u smlouvy uzaviené na zakazku, jejiz cena pfesahovala 500.000 K¢.

Cl. 8.
Zavérecéna ustanoveni

1. Vy8e uvedena smérnice se tyka zakazek malého rozsahu, financovanych
vyhradné z prostiedkl obce. Postupy pfi zadavani zakazek malého rozsahu,
spolufinancovanych z prostfedku EU, zadavanych v ramci nékterého z programd
strukturalnich fondd EU, stanovi vzdy pravidla pfisluSného Operaéniho
programu, ktera vychazeji ze ,Zavaznych postupu pro zadavani zakazek
spolufinancovanych ze zdroji EU, nespadajicich pod aplikaci zakona
€. 134/2016 Sb., a obec je povinna fidit se v ramci realizace evropskych projektl
vzdy pravidly pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu pfislusného
Operacéniho programu.

2. Obecni ufad je povinen dokumentaci o zadani zakazky malého rozsahu
a o prubéhu vybérového Fizeni uchovavat po dobu 5 let od uzavieni smlouvy.

3. Tato smérnice nahrazuje Smérnici €.16 o zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu ze dne 20. 10. 2021.

MVDr. Miroslav VéFis Mgr. Jakub Tlaskal

starosta mistostarosta
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